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1 Ajustez le support en fonction de la taille des enveloppes utilisées :

– Fermé (repoussé vers l'imprimante) pour les enveloppes courtes.
– Ouvert en position intermédiaire pour les enveloppes de taille moyenne.
– Ouvert (étiré au maximum) pour les enveloppes de grande taille.

Avertissement : Ne posez pas d'objets sur le chargeur d'enveloppes. Evitez également 
d'exercer une pression excessive sur le chargeur ou d'appuyer dessus.
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2 Basculez le galet presseur d'enveloppes vers l'arrière en direction de l'imprimante. Il 
reste en place.
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3 Faites glisser le guide enveloppe jusqu'au bord droit.
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4 Déramez la pile d'enveloppes et égalisez les bords sur une surface plane. Appuyez 
sur les coins pour les aplatir.

Ventilez les enveloppes. Ceci évite que les bords restent collés les uns aux autres et 
facilite l'introduction des enveloppes.

Remarque : Lorsque vous chargez des enveloppes, ne dépassez pas la taille de pile 
maximum de 64,7 mm (2,55 po.). Le chargeur peut recevoir un maximum 
de 85 enveloppes (75 g/m2 de qualité supérieure).
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5 Chargez la pile d'enveloppes rabat vers le bas avec la zone prévue pour le timbre et le 
rabat à gauche. Introduisez les enveloppes dans le chargeur, zone réservée au 
timbre en premier. Laissez les enveloppes qui se trouvent au bas de la pile glisser un 
peu plus dans le chargeur.

Avertissement : N'utilisez jamais d'enveloppes timbrées, à attaches, à fenêtre, à 
revêtement couché ou auto-adhésives. Ces enveloppes risquent 
d'endommager gravement l'imprimante. Pour plus d'informations, 
reportez-vous à la section Choix des enveloppes.

Remarque : N'essayez pas de forcer pour introduire un plus grand nombre 
d'enveloppes sous le galet presseur au risque de provoquer un bourrage. 

http://www.lexmark.com


 Chargement des enveloppes

Gestion du papier

Maintenance

Dépannage

Administration

Index

6
Impression

www.lexmark.com

Imprimantes Lexmark T620 et T622 

6 Faites glisser le guide enveloppe vers la gauche jusqu'à ce qu'il effleure la pile. 
Vérifiez que les enveloppes ne sont pas recourbées. 
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7 Abaissez le galet presseur d'enveloppes sur la pile.
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8 Sélectionnez la source d'alimentation, la taille et le type depuis le logiciel. 

9 Sélectionnez la taille et le type de papier depuis le panneau de commandes de 
l'imprimante :

a Assurez-vous que l'option Taille papier pour le chargeur d'enveloppes (Taille charg 
env) est définie sur la taille du support chargé (reportez-vous à la section Taille 
papier pour plus d'informations sur ce paramètre).

b Appuyez sur Reprise pour revenir à l'état Prêt.

Remarque : Les paramètres du logiciel risquent d'écraser les paramètres du panneau 
de commandes.

En cas de bourrage d'enveloppe, reportez-vous à la section Dégagement des bourrages 
papier. ▲ 
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